u Online-Anmeldung fiir Besucher

Mit der Online-Anmeldung kdnnen sich externe Besucher iber ein Formular auf ihrer Webseite fiir eine Veranstaltung registrieren.
Die Online Anmeldung kann fiir jede Veranstaltung einzelnd aktiviert oder angepasst werden. Wenn die Online-Anmeldung korrekt
konfiguriert ist, wird automatisch der Link ,Jetzt online anmelden® zur Detailansicht der entsprechenden Veranstaltung hinzuge-
figt:

wadgen, Klettergerliste und Ahnliches zu tauschen. Thr Kind ist aus seinen Babysachen raus, aber zum Weagwerfen sind die

doch wiel zu schade? Schauen Sie bei unserer Tauschbdrse vorbel und tauschen Sie Thre Strampler mit anderen Eltern ge-

gen Bicher fir Kinder im Grundschulalter. Von all der Tauscherei bekommt man natirlich Hunger und Durst. Selbst geba-
ckener Kuchen, Kaffe und Kakao schaffen da Abhilfe.

Veranstalter: Der veranstalter
Veranstaltungsort: Gemeindehaus Musterhausen
MusterstraBe

70123 Musterhausen

Kontakt: Mas Mustermann

Jetzt online anmelden >3

Bei Klick auf ,Jetzt online anmelden* wird der Besucher zum Anmeldeformular weitergeleitet:

Onlineplaner
L]

Online-Anmeldung

Veranstaltung: Tauschbérse
Datum: 07.10.2017. 11:00 Uhr - 14:00 Uhr

Bitte fiilllen Sie die folgenden Felder aus und bestatigen Sie Inre Anmeldung durch absenden des
Formulars.

Anrede *

bitte auswahien E‘
Vorname *
Nachname *

Institution

‘Strake und Hausnummer *

Wenn dieses Formular abgeschickt wird, werden die Formularinhalte an eine definierte Mail-Adresse geschickt. Der Besucher
erhdlt eine Bestatigungsmail, welche die erfolgreiche Buchung bestatigt.
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8.1 Online-Anmeldung fiir eine Veranstaltung aktivieren

e Waihlen Sie unter Veranstaltungen/Liste die Veranstaltung aus, bei welcher eine Online Anmeldung aktiviert
werden soll.

« Offnen Sie die Eigenschaften der Veranstaltungen mit einem Klick auf
« Offnen Sie im unteren Bereich den Reiter ,Online-Anmeldung®:

Kategorien und Zielgruppe v A
Preis, Voraussetzung, Teilnehmeranzahl v A
Online-Anmeldung v A

Ausgebucht

Online-Anmeldung ()

aktivieren

Emailadresse fiir ¥  test@mail de
Online-Anmeldung

Ansprechpartner v A

Anzeigeoptionen

e Aktivieren Sie das Feld ,,Online-Anmeldung aktivieren“ und geben Sie eine Mail-Adresse an, an welche die
ausgefillten Anmeldeformulare geschickt werden sollen.

*  Bei Aktivierung des Felds ,,Ausgebucht“ wird die Online Anmeldung deaktiviert und ist fiir Besucher nicht
sichtbar.

Achtung: 7'\

Die Online-Anmeldung ist nur dann auf ihrer Webseite verflighar, wenn folgende drei Vorraussetzungen erfiillt sind:
e Online-Anmeldung wurde aktiviert.

e Eswurde eine giiltige Mailadresse hinterlegt.

* Die Veranstaltung wurde nicht als Ausgebucht markiert.

8.2 Anmeldeformular und Bestatigungsmail anpassen

Das Design des Anmeldeformulars und den Text der Bestatigungsmail (welche der Besucher bei erfolgreicher

Anmeldung erhélt) kdnnen Sie in den Einstellungen der entsprechenden Veranstaltungsfreigabe andern:

e Navigieren Sie im Online-Planer zu Veranstaltungen-Freigaben.

* Bearbeiten Sie die gewiinschte Freigabe, bei welcher das Formular und der Email-Text bearbeitet werden
sollen.

* Navigieren Sie zum Tab ,,Online-Anmeldung® (rechts oben).

Nun kdnnen Sie folgende Einstellungen zum Anmeldeformular vornehmen:
* Eineigenes Logo hochladen.

e Anmeldebedingungen hinzufiigen.

* Datenschutzerklarung hinzuftgen.

*  Betreff und Template der Bestatigungsmail anpassen.
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