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1 Online-Anmeldung für Besucher  8

Mit der Online-Anmeldung können sich externe Besucher über ein Formular auf ihrer Webseite für eine Veranstaltung registrieren. 
Die Online Anmeldung kann für jede Veranstaltung einzelnd aktiviert oder angepasst werden. Wenn die Online-Anmeldung korrekt 
konfiguriert ist, wird automatisch der Link „Jetzt online anmelden“ zur Detailansicht der entsprechenden Veranstaltung hinzuge-
fügt:

Bei Klick auf „Jetzt online anmelden“ wird der Besucher zum Anmeldeformular weitergeleitet:

Wenn dieses Formular abgeschickt wird, werden die Formularinhalte an eine definierte Mail-Adresse geschickt. Der Besucher 
erhält eine Bestätigungsmail, welche die erfolgreiche Buchung bestätigt.
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8.1 Online-Anmeldung für eine Veranstaltung aktivieren 

• Wählen Sie unter Veranstaltungen/Liste die Veranstaltung aus, bei welcher eine Online Anmeldung aktiviert 
werden soll.

• Öffnen Sie die Eigenschaften der Veranstaltungen mit einem Klick auf 
• Öffnen Sie im unteren Bereich den Reiter „Online-Anmeldung“: 

• Aktivieren Sie das Feld „Online-Anmeldung aktivieren“ und geben Sie eine Mail-Adresse an, an welche die 
ausgefüllten Anmeldeformulare geschickt werden sollen.

• Bei Aktivierung des Felds „Ausgebucht“ wird die Online Anmeldung deaktiviert und ist für Besucher nicht 
sichtbar.

Achtung:                                                                            
Die Online-Anmeldung ist nur dann auf ihrer Webseite verfügbar, wenn folgende drei Vorraussetzungen erfüllt sind:
• Online-Anmeldung wurde aktiviert.
• Es wurde eine gültige Mailadresse hinterlegt.
• Die Veranstaltung wurde nicht als Ausgebucht markiert.

8.2 Anmeldeformular und Bestätigungsmail anpassen
 
Das Design des Anmeldeformulars und den Text der Bestätigungsmail (welche der Besucher bei erfolgreicher 
Anmeldung erhält) können Sie in den Einstellungen der entsprechenden Veranstaltungsfreigabe ändern:
• Navigieren Sie im Online-Planer zu Veranstaltungen-Freigaben.
• Bearbeiten Sie die gewünschte Freigabe, bei welcher das Formular und der Email-Text bearbeitet werden 

sollen.
• Navigieren Sie zum Tab „Online-Anmeldung“ (rechts oben). 

Nun können Sie folgende Einstellungen zum Anmeldeformular vornehmen:
• Ein eigenes Logo hochladen.
• Anmeldebedingungen hinzufügen.
• Datenschutzerklärung hinzufügen.
• Betreff und Template der Bestätigungsmail anpassen.


